Annexe 1

EN k Y, Description du pr dématérialisé Colibri
VICE-RECTORAT Jaad ‘.: f—] K f— escrip (’) U processus ae v a ? alise Co S Enseignement public
DE POLYNESIE FRANCAISE & B dans la démarche « RH — Projet Ecole Ouverte »
iﬂfu DIRECTION GENERALE
Fraternité DE LEDUCATION ET DES ENSEIGNEMENTS
Calendrier 1° degré 2" degré
Q-\ Définition et préparation du projet Ecole Ouverte en concertation avec le directeur d’école Q\ Définition et préparation du projet Ecole Ouverte
Le plus tot a.ﬂ et/ou I'accompagnement par I'équipe pédagogique de la circonscription ﬁﬂ &) en concertation avec le chef d’établissement
possible apreés la ©) . I " i}
diffusion de "_9" Dépdt d’un projet Ecole Ouverte dans la démarche « RH —Projet Ecole Ouverte » par I’enseignant porteur du projet
I’appel a projets S—
Le dossier Colibris est au statut
« En attente de I'avis du Directeur d'école/Chef d'établissement »
Recueil de I'accord du directeur d'école : ﬂlﬂ Recueil de I'accord du chef d'établissement : h,ﬂ
[ol] ] [fa]
0 @ e chef d’établissement regoit une notification par
mail * et porte son avis directement sur
=-| Il peut demander des modifications au porteur de projet a qui il redonne la main sur le
E@ dossier. Celui-ci doit revalider son projet une fois modifié pour le soumettre a nouveau a Il peut demander des modifications au porteur de
I'avis du directeur d’école. ='] projet a qui il redonne la main sur le dossier. Celui-
e dossier Colibris passe au statut E@ ci doit revalider son projet une fois modifié pour le
« En attente de I'autorisation du Maire de la commune » soumettre a nouveau a lavis du chef

1 d’établissement.
Recueil de I'accord du Maire ¥ : A

[ ]
& |e porteur de projet I’édite a partir de Colibris en version papier ;

F@ & |a Mairie appose son avis et sa signature sur le document papier rendu au porteur de projet ;

& I
& |e porteur de projet téléverse le document signé par la Mairie sur

&7 des modalités spécifiques s’appliquent dans les circonscriptions n° 3 et 4
Le dossier Colibris passe au statut
« Instruction en cours aupreés de l'administration »

Recueil de I'accord de I'IEN de circonscription :

I'IEN regoit une notification par mail* et porte son avis directement sur

Les projets ayant recueilli les avis favorables nécessaires sont étudiés par les référents pédagogiques « Ecole Ouverte »
Ils peuvent demander des modifications au porteur de projet et lui redonner la main sur le dossier.

du mercredi 26
février au mardi 4

mars 2025 Celui-ci devra enregistrer son projet une fois modifié pour le renvoyer aux référents pédagogiques avant que la commission de validation des projets I'étudie
Vendredi 7 mars (1] Le porteur de projet recoit une notification par mail* indiquant la décision de la commission de validation des projets Ecole Ouverte
2025 Le directeur d’école/d’établissement, I'lEN, le chef d’établissement est également informé par mail*

*a son adresse mail académique (...@ac-polynesie.pf)
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iﬂfu DIRECTION GENERALE

Fraternité DE LEDUCATION ET DES ENSEIGNEMENTS

Le dossier Colibris change de statut

L)
Sl |es 3 pieces relatives 3 chaque intervenant extérieur : = _
Q0
la piece d’identité de I'intervenant (carte nationale d’identité, passeport) ou un extrait d’acte de naissance (qui demeure valide tant que les éléments
d’état civil qui y figurent sont encore exacts) ;

Le porteur d’un projet validé par la commission téléverse sur

du vendredi 7 au
lundi 17 mars

2025
& |a carte CPS sur laquelle figure le n°D.N. et le NIR ;
% <= |e relevé d’identité bancaire ou postal de I'intervenant @
(2 I'absence de RIB/RIP n’est pas bloquante a ce stade
Le dossier Colibris change de statut
. . Ex
Les services du vice-rectorat : VICE-RECTORAT
'OLYNESIE FRANCAISE
vérifient les pieces déposées par le porteur de projet. lls peuvent lui redonner la main si une piece n’est pas conforme ou inexploitable afin qu’elle soit
produite au plus vite. Le cas échéant, le porteur de projet recoit une notification par mail* . @
g & vérifient les antécédents judiciaires des intervenants extérieurs. En cas d’incompatibilité ils en informent les porteurs de projet afin qu’un autre
d“d'”';'f"zllo au intervenant soit désigné et que ses justificatifs soient produits au plus vite. Le cas échéant, le porteur de projet recoit une notification par mail*; >
vendredi mars
2025

procedent a la déclaration préalable a I’embauche aupres de la Caisse de Prévoyance Sociale ;

- établissent et signent le contrat a durée déterminée (CDD) de chaque intervenant dont les antécédents judiciaires ont été vérifiés et sont compatibles
@ avec les missions confiées ;

6j & déposent les contrats sur i pour gu’ils soient remis sans délai par les porteurs de projet aux intervenants. Le porteur de projet regoit une
notification par mail* :

Le dossier Colibris change de statut

9.
Le porteur de projet : H'Vg

j=m <~ télécharge dés réception de la notification par mail* le(s) contrat(s) a durée déterminée mis a sa disposition sur A

—
_@ﬂ @ recueille la signature du/des intervenant(s) sur le(s) contrat(s) avant le début du projet ;

au plus tard le > . . e Lo, . -
mercredi 26 mars @ & téléverse une version numérisée de chaque contrat signé par un intervenant extérieur sur
2025

5 & s’assure que chaque intervenant dispose de son contrat signé par le Vice-rectorat avant de commencer a travailler.

*a son adresse mail académique (...@ac-polynesie.pf)
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VICE-RECTORAT
DE POLYNESIE FRANGCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité
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Description du processus dématérialisé Colibris
dans la démarche « RH — Projet Ecole Ouverte »

oy
oy pest

Enseignement public

du lundi 31 mars
au vendredi 4
avril 2025

Le dossier Colibris change de statut

du lundi 7 au
vendredi 11 avril
2025

Déroulement des projets dans les écoles / établissements

COLE
OyYVERTE

au plus tard le
jeudi 24 avril
2025

Le porteur de projet :

5 3 destination des référents pédagogiques

Le dossier Colibris change de statut

S

Le porteur de projet :

téléverse sur

ColibrisyINy piéces justifiant le service fait, ddment visées, a destination des services du vice-rectorat :

feuille d’émargement des intervenants extérieurs (selon modeéle disponible sur https://www.ac-polynesie.pf/ecole-ouverte)
feuille d’émargement des personnels enseignants (selon modele disponible sur https://www.ac-polynesie.pf/ecole-ouverte)
fiches d’indemnisation des personnels enseignants (selon modeéle disponible sur https://www.ac-polynesie.pf/ecole-ouverte)

I A

téléverse sur

Y
Sl |e relevé d’identité bancaire ou postal des intervenants qui n’aurait pas été produit en amont du déroulement du projet .
(),

‘absence de RIB/RIP a ce stade interdit de liquider la rémunération

dans le cadre de

la préparation de

la paye du mois
de mai 2025

Le dossier Colibris change de statut

110%

EXN
VICE-RECTORAT

Les services du vice-rectorat : DE POLYNESIE FRANGAISE

& vérifient les pieces justificatives du service fait. lls peuvent redonner la main au porteur de projet si une piece n’est pas conforme ou inexploitable afin
qu’elle soit produite au plus vite. Le cas échéant, le porteur de projet recoit une notification par mail* . @

& liquident les rémunérations des intervenants extérieurs et des enseignants afin qu’elles soient versées en méme temps que la paye de I'ensemble des
fonctionnaires le mois suivant.

*a son adresse mail académique (...@ac-polynesie.pf)
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