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. Slc de Monsieur le Président de i umversﬂe de Polynésm frangalse
CIRCULAIRE RELATIVE A LA PRISE EN CHARGE E)ES FRAIS DE TRANSPORT

'DES PERSONNELS REMIS A DISPOSITION DU MiNlSTERE
DE L’EDUCATION NATiONALE ET DE LA JEUNESSE

Textes de références Décret n 96 1026 du 26 novembre 1996 R
: G “Décret n° 98-844 du 22 septembre 1998 R
e Arré_z_té d_u 26 _n_o_\_/embre 2001_ PEREE

- : La présente note a pour objet d exposer Ees modalltés de pnse en charge flnanmére des frals de transport Iors du
- départ définitif des personnels. remis & la dlsposmon du mmtstére de Iéducahon nattonaie et de la ;eunesse et

S d apporter des préc:smns sur. ie congé admmlstratuf

B :;Le tableau ci- dessous présente Ies condltlons é remphr seion ies categones d agent pour bénéﬂmer de ces drorts

S ] 'BeneﬂCe 'd’un ébngé'
b e _'_-._PU.E?.e.-d?; : .admmlstratlfdemes P S
Categorles | Ayants = | - Selour -, _dans leur résidence . | h r:sefn '
d agent 4 droits - -minimale :-ﬁ_--admmlstratlve d’origine g arge frais |
S TNl requise. f ou 'eur res;dence | de transport Jos

: concubin ou e .3": | "-.2 e P R '. '_OUI'- S o
: ._pa_rtenalrEdun_ I R S PR e e
| pactecivilde
‘solidarite) et~ f
tcimM est | ‘enfants. dont_ la: AP e e e e

- -Cha{ge eSt ____-:5_3_!’1_5 ' VN SR ey S SR
-{econnu en ' ‘effective et ) T NON R B OU' ST JUNOI

S Polyneésie. .~ SN R R

' Agents en fln de'_:
séjour:: :
reg!emente

' Agents dont Ie
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1 LE CONGE ADMINISTRATIF

. 1-Présentation

- " Les fonctionnaires remis a disposition peuvent bénéficier d’'un congé administratif d'une durée de 2 mois lors de leur -
.- .départ définitif. Ce congé débute dés le premier jour de fin de service et ne peut étre ni reporté, ni fractionné, ni faire
" Tobjet d’'une prolongation. Il peut atre écourté & condition que 'agent en fasse la demande au préalable. Le congé - -
_ " ;administratif doit &tre obligatoirement pris dans la résidence administrative d'origine ou dans la résidence habituelie .
5o (lieu ofr se situe le centre des intéréts moraux et matériels) de l'agent, -~ - "o SRS PR T PR
... ’Pendant toute la durée du_congé administratif, le fonctionnaire est géré administrativement et financiérement parie -
" vice-rectorat et n'est remis & la disposition du ministere de I'éducation nationale et de son académie d'accueil qu'a -
~ lafinduconge. - e e e e s e T e ot
- -.les agents qui ne souhaitent pas bénéficier du cdngé administratif seront remis & disposition du ministére de e
=+ . Péducation nationale a la date d'anniversaire de leur date d'affectation en Polynésie frangaise. . - BT

2 - béte_s de début du pbngé_administrétif selon les c';_ét'égofies dé_ fonctionnaires .+ =

: "Cat_égories de personnels | - Date de fin de s_érvice_'el_début de |- : “Durée ducongé: i '
e " congé administratif. -~ ] ~_administratif -

personnels enseignants | 23062023 | 2mois
CUNSPE | T RS

 3-AgensmusdansiesDOM
S Les personnels affectés dans ._Un:'_dépértemént"'d'bu_tré_'-mé'_r'_:ﬁé_ pourront pas étre installés a leur nouveau posteala
CLooTentrée scolaire s'ils ‘demandent un ‘congé ‘administratif total, les dates ‘de ‘rentrée scolaire etant généralement .-

" Nestdonc nécessaire que_iés.:'fbhc'::_t'ionné"ir'és concernés, demandent, au plus tot, 1a réduction de la duréedeieur
7 rcongé .administratif. Cette demande doit parvenir par courrier & ['adresse du vice-rectorat et doit étre adressée au
- pdle RAD avant [e 11 avril 2023, date limite. Passé ce délai, aucune demande ne pourra élre prise en com_ptg etla ™

' “durée du congé administratif sera qbli_gato_irgmgn_t_d_ez_r_r_lo_is_(G_Q_jour_s__c;om_p_tabi_es). RN

 Il-LAPRISEENCHARGEDUTRANSPORT ~
. Laprseen cha'rge'_dé_s.f'r_ais"de__'trénépb_r't'_fjaf,i_e"vi'c_e':-_ré'c_':tor_'_é_'t_denF’_olyﬁééi:é._'_'s"buv_re aux personnes arrivées au lerme -

= . de leur séjour réglementé, ainsi qu'a leurs ayants droit, conformément aux dispositions du décret n°96-1026 du 26 .
""" novembre 1996 et du decret n° 98-844 du 22 septembre 1998. - B I Nt e




1 - La réquisition administrative

LA PRISE EN CHARGE DU TRANSPORT S’EFFECTUE PAR VOIE DE REQUISITION ADM!NISTRA TIVE
- AUPRES DE L’AGENCE DE VOYAGE TITULAIRE DU MARCHE
LES RESERVA TIONS SON T EFFEC TUEES EXCLUSIVEMENT PAR LE VICE- RECTORAT DE LA POLYNESIE FRANCA!SE

1.1- La destlnatson e _ : EROE R RN
Les agents rem:s é dlsposmon seront achemmés avec !eurs ayants dro:ts par voie aenenne vers. |eur rés:dence
“habituelle, ou vers leur académie d’origine ou vers leur nouvelle résidence admmtstratwe selon Ieur sutuatlon et en
fonctton des destinatlons proposees par Ie tltutaire du marche de prestattons B .

‘Les personneis beénéficiant d' un conge admmlstratif seront achemmés dlrectement vers Ieur ré5|dence s -
habituelle ou vers leur académie d'origine. Le trajet du lieu de congé admmlstratlf vers fa nouvelle résudence o

admlnlstratlve sera a Ia charge de ! agent :

A L aqent mute dans Ies DOM et souhaatant passer son conqé admlnlstrataf sur Ie terntmre métropohtam_ -
nerd le dr0|t ala nrlse en charqe du tra|et Pans DOM L s SR

Les personnels renongant au congé admlnistratlf seront achemmés dlrectement vers Ieur nouvelle o
S rés:dence admlmstranve - S SR : i _ _ e L

o '_3A__.'Aucun stop h_e sera euto;isé_en dehors des escales prévues par le transporteur aérien i

L 12 Les dates de départ - TR S U - :
-.Elles sont f;xées au regarci des dates de fm de fonctlon de chaque catégorie de personnel La pérsode des -
‘rapatriements s'échelonnera du 02/07/2023 au 16/07/2023 en con5|dératton des obttgations de servuce et des places o

L '_dispombles Ces dates ne pourront pas étre modiflées

1 3 Le transport des anlmaux de compagnle S : _
' -'Ladmmlstratlon ne se charge pas du transport des animaux de compagme Les agents devront prendre Ieurs

St .'dlspos:tlons pour les faire transporter par fret, & feur frais. ‘Aucun. changement de billets ne sera accepté du fait dun
- décalage . possible | entre |'arrivée de- !agent et celui de Tanimal. Les frais relatifs : a un retard de vol ou. de [

R f*'_correspondance sont tnclus dans I mdemmté forfaltazre de changement de rés;dence

G -_'_2 L annulanon ou Ia modlf catlon des tatres de transport

L _Aucune demande dannuiatlon ou de modlflcatlon ne_ sera accordée Tout contact durect avec les compagmes: '

R “aériennes ou I'agence de voyage n'est pas. autorisé.” . _
. “Tout billet non utilisé (no-show) entrainera I'émission d'un titre de perceptuon a I’encontre de Iagent conceme afln_- S

T :_}_qu il rembourse 1e ou Ies bmets ainsi que I ensemble des taxes subsequentes

o -.':j'_ﬁ :biométnque en cours de vai;dsté Ieur autonsant un tran51t SUr. Ie sol des Etals Unls O

3 Le transnt vra Ies Etats-Unls

; -"I_Tous Ies membres de Ea famllle y compras Ies enfants do:vent ;mperatnvement étre en possessnon d un passeport ;:_: -33:{




IMPORTANT :
Tous les voyageurs doivent avoir obtenu l'autorisation de voyager/transiter par les Etats-Unis (visa ESTA). Cette

demande est a effectuer sur le site https:/lesta.cbp.dhs.qov/ au plus tard 72h avant le départ.
Il est également nécessaire d'étre a jour de ses obligations vaccinales (covid). Il est donc conseillé de vous tenir

informés de I'évolution de la situation afin de ne pas rencontrer de difficulté lors de votre départ.

La responsabilité de 'administration ne pourra en aucun cas &tre engagée en cas de probléme relatif & l'autorisation
de transit, ainsi qu’'au non-respect des obligations sanitaires. ‘

Les ressortissants pour lesquels un visa est requis pour I'entrée aux Etats-Unis (hors union européenne) devront
prendre leurs dispositions, dans les meilleurs délais, pour leur transit aux Etats-Unis. Le vice-rectorat devra étre
informé des démarches entreprises afin de permettre une mise en route dans les meilleures conditions.

Tout no-show ou frais de dossier consécutifs a un refus par les Etats-Unis de l'autorisation de voyage sera a la
charge de I'agent si 'administration n’a pas les moyens d'annuler ou d'échanger le billet.

Tout fonctionnaire connaissant d’ores et déja son impossibilité a transiter par les Etats-Unis pour un motif
de VISA non accordé devra exposer sa situation de maniére individuelle par courrier lors de la constitution
du dossier de remise a disposition sur ARENA, durant la période fixée dans le point lll ci-dessous.

Il - PROCEDURE DE DEMANDE DE PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE TRANSPORT

Vos demandes doivent obligatoirement s'effectuer par voie dématérialisée selon les consignes suivantes :

PROCEDURE A SUIVRE PAR LES AGENTS EN FIN DE SEJOUR 2, 3 OU 4 ANS

La constitution des dossiers s'effectue exclusivement par voie dématérialisée du 15 novembre au 18 décembre.
2022 1 :

Pour cela, vous devez vous connecter au portail ARENA : https://extranet.ac-polynesie.pf/arena

> Sélectionner « gestion des personnels »
> Dans le regroupement « applications locales de gestion des personnels », sélectionner « agent

remis a disposition »

Les agents qui voyagent et s'installent en Polynésie avec leur conjoint doivent obligatoirement compléter et signer

les attestations sur I'honneur en annexe 1 et 2 qu'ils joindront a leur dossier.
L’annexe 3 recense toutes les piéces justificatives nécessaires a la prise en charge.

Toute demande ou situation particuliere (départ anticipé d'ayants droit, conjoint en attente de résultat de concours...)
doit étre exposée par courrier et annexée au-formulaire de prise en charge de transport, avant le 18/12/2022, terme
de rigueur. Ces demandes feront I'objet d'une étude, au cas par cas, sans présumer de I'acceptation ou non de la

demande par le vice-rectorat.

Le vice-recteur
de la Polynésie francgaise,

Thierry TERRET
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Annexe n°1
B =
VICE-RECTORAT
DE POLYNESIE FRANCAISE

Liberté
Lgalité
Fraternité

ATTESTATION SUR L’HONNEUR DE NON PERCEPTION DE
L’INDEMNITE FORFAITAIRE DE CHANGEMENT DE RESIDENCE (I.F.C.R)
POUR LE CONJOINT

"Nous soussignés,

Et M. 0U MME @ (CONJOINE) 1.vuvviirrerereserereiiriiiesrt ettt st

Attestons sur 'honneur que M. ou Mme @ (Conjoint) ...,

Merci de cocher la/lles mention(s) relative(s) a la situation du conjoint :

[ ] Fonctionnaire Education Nationale [ ] Fonctionnaire Hors Education Nationale ‘[ ] Autres (a préciser)
[ ] Non fonctionnaire [ ] En disponibilité

[ ] En congé parental [ ] Sans profession

[ ] Retraité(e) " []Employé(e) dans le privé

Merci de cocher lalles mention(s) utile(s):
Se trouve sur le territoire, qu'il ou elle :

o Exerce une activité, mais ne bénéficie pas de I'lFCR........ R g i o S e e a

o Exerce une activité et béneficie ] e I o Ut e e B O D

o N’exerce pas,d'activité salariale et né bénéficie pas de I'lFCR.......c.ccooveimimiviininnienseniiin a
et qu'il ou elle '

° Effectue le changement de résidence vers la résidence du fonctionnaire et s'y installe......4

o Reste en POIYNESIE frANGAISE. ... ..coiivuriiiiiiieeiir e e )

La présente attestation est établie pour servir et valoir ce que de droit.
Fait a Papeete, le .................... SRy

Signature des intéressés (agent fonctionnaire et conjoint)

(1 Rubriques a compléter

) Rayezla mention inutile

® Indiquer les nom et prénom du conjoint de I'agent :

4 Si conjoint affecté dans une autre administration, fournir une attestation précisant que celui-ci ne pergoit pas
I'indemnité forfaitaire de changement de résidence. i
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Annexe n°2

EE
VICE- RECTORAT
DE POLYN ES!E FRANCAISE

] z:bemf
Lgalité

. Traternité . . S . : o . o | .
o _ ST Lo - ' DRH1 - DEPARTEMENT DES REMUNERATIONS

ATTESTAT!ON DE NON PERCEPT!ON DE L’INDEMN]TE
D ELOIGNEMENT (I E) POUR LE CONJO!NT B

"'Noussousmgnés o S o
M. @ ou-Mme (Agent fonctlonnalre) .............. _
= Fonction actuelfe_...;..'.;..-.....-.....................'.'..".'..:..'.'..'.'.'..._.L.-,.-..._;..;'.-..'..‘_...’..;...,._1'....'.'._ ..... I T I L B,
' Lieu d'affectation actuelle en Polynésie frangalse eeteesirasere et PRSPPI SRR
- Date d'affectation en Polynesie franga:se PR ' e ' '
EtM (3) ou Mme (Conjomt) ....... RIRPR el

o {Attestons surlhonneur que M ou Mme @ (Con;omt) ...... .......

L Merm de cocher Ies mentlons relatlves a ia sntuatlon du conlomt

SRR [}Fonctlonnalre Educat:on Nattonale {
“+ 1] Non fonctionnaire - B |
27 []1 Encongé parental o
o [lRetralté(e) [

}Fonctlonnalre Hors Education Nat[ona[e - [1Autres (& préciser) .
] En disponibilité ...~ 00 S

] Sans profession o
] Employé(e) dans !e pnvé

o § Z-Se trouve sur. Ie terretonre ..... ' '._;_._.'."-:-j:-'_;_._fj S
.Ne se trouve pas sur le terr;to:re.;_.;_....L..‘.'..';_..'..'.".'.'.'.'..'.".L,;QL'..Q'.'..'..'.;'j.iﬁ_,f...:...'.:.".'.."1..'.;.'..'l'_.lw' | '.: UL
| .. .:-.'Exerce une acta\nte mais ne beneflme pas de I mdemnlte d eImgnement .0
o Exerce une actuvate et benefime de | mdemntte d e!0|gnement ...... Cl e

o ‘ .3 ;. " N exerce pas d actlvzte salariale et ne benef:CIe pas de l’:ndemmte d elmgnement Cl PR Sy

i La presente attestatlon est etabhe pour servir et vatow ce que de droat

Falt a Papeete Ie

Slqnature des mteresses (agent fonctlonnaire et como;nt)_ a

5 : (1) Rubnques a completer
_‘-'.'__::{2) Rayer Ia mention mutile s
'.'(3) Indiquer les nom et prenom ) du con]omt de I’agent -' RN i SR B
~Sj conjoint affecté dans: une autre admlnlstration fourn;r une attestatlon prémsa_nt ‘que celui-ci ne_pgrg_oit.pa_s
Ilndemmtédélmgnement RRRT R I ST R D




Annexe n°3

LISTE DES PIECES JUSTIFICATIVES A FOURNIR POUR VOTRE DOSSIER DE PRISE EN CHARGE DE TRANSF’ORTl
S INDEMNITE FORFAITAIRE DE CHANGEMENT DE RESIDENCE ET D'INDEMNITE D’ ELO!GNEMENT

|:Pigcesa transmeure de mamére dematérralxsée Iors de fa constrtu!son du dosmer RAD sur ARENA (du 14 novembre au 18 décembre 2022)

A~ PIECES JUSTIFICATIVES CONCERNANT L'AGENT

e E rrélé d aﬁectatlon oy de délégatron en Potynésne frangalse émanant du Mrnrstére do l'Educatlon Nal[onale
"+ .- Copie lislble du passepoit en cours de validité au moment du départ ; : '
" “w .. Copie lisible du relevé d'identité bancaire : il doit &tre &dité par la banque et doit obhgatorrement farre apparaltre !e nom et prenom
.. de F'agent en toutes jellres, amss que le numéro IBAN Ce RIB sera utﬂrsé pour le versement de T'ensemble de vos. mdemmlés (IE
. et IFCR), - EP
e o Toutes demandes spéorﬁques ou sntuatron partrcul:ere (départ deca!é toutes sﬂuatrons mhabltueites etc ) L

1 B- PIECES JUSTIFIANT DES DROITS DU CONJOINT

Lorsque le conjoml est !onouonnarre del Educat;on nalionate rl doit étabhr sa propre demande :
“Lorsque le conjoint peut prétendre personneliement & fa prise en charge des frais de {fransport au titre d'une admrnlstratron
- autre que I'Education nalronafa it ne peut bénéf cler (i aucuno prrse en charge en tanl que conjornt (amcte 36 du déoret 98-844
L :du 22 seplembra 1998) : e

_' : Cop:e du passeport en cours de valrdrté au momont du départ
" Copie du livret de famille ou copie du contrat de mariage ou de PACS ;
" Copie du certificat de concubinage notoire déliveé en mairie datant de moins de six mors : e
: 'l.es annexes 1 et 2 de !a présente carcutalre amsr que toute piéce ;ustlt” ant de ia srtuauon professronnelle se!on ie cas:

e e .

du con otnt en actwrté emglor gnvé ou gublzc foum:r une attestatron de non pr:se en charge des {rars de changement de
résrdence par ! employeur R ot S i

2 du con[omt retrarté fourmr une copre du buEletm de pensron

3 du con;omt sans actrvrté !es annexes 1 et 2 de Ia présente orrculalre suﬁ' sent

C PIECES JUSTIFIANT DES DROtTS DES ENFANTS

Leurs frais de changement de résrdence sont pns en charge si ies enfants sont é Ia charge du fonctionna:re ou du '
oonjomt au sens prévu par la Iégls!atlon surles prestatlons famllrales a condmon qu Ils vwent habituel[ement sous !e
méme tort que I’agent 3 : ) . : .

Coplo comp!éte du (des) passeport(s) en cours de valldlté au moment du départ

. .
. Copre compidte du livret de famille ou des acles de naissance de tous les membres partrmpant au’ dép]acement : :
"o o5 Certificat de scolarité en Polynésie frangaise de Fannée 2022 -:2023 pour tous. les enfants ;usqu é 20 ans (0 a. 19 ans révolus)
_-_.- Cemr cat de we et a charge pour les enfants non scolarrsés ( de 3 ans) ; SR
L cAS PARTICULIERS i R

5 _-'Enfant de parents dlvorcés fourmr a I appm du courner de srtualron partrcul:ére une copre du Jugement fi xant fa résrdence effectwe
* el permanente de lenfant au domicile du fonctronnawe : L G : 3 N ]

CeEn casd’ adoptron ‘joindre une copie du jugement ;- : : i :

_ “» i1 En cas de délégation d'autorité parentale, joindre une copre de Ia décrs:on du trrbuna! R ' -

e S dans le cas oli 'enfant quitte le territoire avec un seul parent, une attestatron sur I honneur autonsanl ie départ de ienfant devra i
étre fourm par Ie second paren! avec une cop;e de sa préce d ldentrté valtde S RN IR

C _Deux parents bénéﬂciarres dans !e cas olt Ies deux parents so[lrcnent une demande de prrse en charge des frals de changement de
; 'résrdence, EI corwzent d mscnro Ea(s) enfanl(s) sur r imprlmé de demande du fonotfonnalre qui perg.oit les allocations famrilales

: !l Pzéces a transmettre our ermettre Ie versement de votre IFCR 2 ar(rr du morsdavrlf 2023 us u’ au 31/07/2023 : 1;_
RN ;Arrété de mise é la retra:te et tttre de pensson, unrquement pour Ees agentg farsant va!orr leurs drorts é la retraﬂe consécutwemenl é
o T remise a disposition ;. :
Jisrelsk Arrété rectoral de nouvelie affectahon ou arrété mtra académrque et PVd mstalfatron 2023 r' 2024 (sr demandé par e vrce rectorat)
RSN Yo Arrdté de congé parental ou de mise en disponibilité 2023 / 2024 ;' _
e Titres ‘de transport {carte 'd' embarquement) ‘de tous les. voyageurs ayant farl l’ob;et d une prise en charge du transport par L
"7 Tadministration dans le cadre de fa RAD {de votre affectation actuelle en Polynésie vers votre destination fi nale) ' .
3 _'_'Votre fi che de rense[gnemenls tetéchargeab!e depurs Iapplrcatzon RAD, el[e devra étre comp!étée et srgnée
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