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| - 1-LE CONGE ADMINISTRATIE

1 Pfésentat[on

L Les fonctaonnaires remis a d:sposatfon peuvent bénéfzcxer d'un congé admmsstratif d'une durée de 2 mois
-lors de leur départ définitif. Ce.congé débute dés le premier jour de fin de service et ne peut étre ni reporté, .-

- ni fractionné, ni faire l'objet d’une prolongation. Il peut étre écourté a condition que Pagent en fasse |a
“demande au préalable. Le .congé administratif. doit ~&tre . obligatoirement pris dans la Trésidence )
-administrative d'origine ou dans Ia résxdence habltueile (Iieu ou se situe Ie centre des intéréts moraux et o

o . maténels) detagent
Pendant toute la durée du congé admimstrahf le -fonctionnaire est géré administrativement et _
- financiérement par le vice-rectorat et n'est remis & la dlsposmon du mlmstére de féducahon natlonale et de S
son académledaccueil qu'é la fin du congé : L : o o T

“Les agents qU| ne souhaltent pas’ bénéflmer du congé admmistratif seront remis a dlsposmon du mmlstére
. de I'tducation nationale a la date d'anniversaire de leur date d' affectation en Polynésie frangaise. .~ - S

"2 Dates de début du congé administratif selon les catégories de fonctionnaires .~

'_Catégor_ie_s de_Per_SonnéEs: T | Daedefindeseviceet |  Duréeducongé
PRRISIEARE SRR - o débutde congé admlmstratlf - administratif -

Personnels affectés dans ies étabhssements du 01/07/2023 e
: premierdegré : i :

o Personnels affectés dans les établassements du R :
second degré coiléges et lycées ] B ey
= ;' entre le 08/07/2023 .

' - ; -'personnels d encadrement i e _Z_ et 12/0?!2023

-:.?'-.'personnelsdeducatlon CP.E . 08/07/2023 :' TR -

personneis psychologues | 01/07!2023_ RN
- _Zpefsonnels enseugnants“ : - -._0_.1/071_2_02_3_.__ BERIRS

Lk '."f.personneis ATSS mflrmlers agents BRI

.' '_'comptabies o admtmstratifs 01/07/2023 [5) SRR

Personnel affecte dans Ies servlces admlnlstrattfs leée é Ia date de fin. de serwce selon autorlsat{on de
delEtatou de Ia Polynésue frangalse (RTINS Iadmmlstration SR B T N

L “ sauf Ees agents retenus dans ie cadre de iorganlsat[on des examens SRR
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3 Agents mutés dans les DOM

Les personnels affectés dans un département doutre mer ne pourront pas étre mstalles a leur nouveau "~
poste 4 la rentrée scolaire s'ils.demandent un congé admsnistratlf total, Ies dates de rentrée scolalre stant - -
généra!ement anténeures a la date de fm du congé de 2 m0|s : T Sl

“llest donc nécessalre que Ies fonctionnalres concernés demandent au plus tét ia réductton de la durée P
de leur congé administratif. Cette demande doit parvenir par courrier & I'adresse du vice-rectorat et doit étre -
_adressée au pdle RAD avant le 11 avril 2023, date limite. Passé ce délai, aucune demande ne pourra étre N
pnse en compte etia durée du congé admlnlstrahf sera obhgatowement de 2 mois (60 Jours comptables)

ll - LA PRISE EN CHARGE DU TRANSPORT

La pi‘tse en charge des fra{s de transport par Ie vice- rectorat de PolynéSIe souvre aux personnes amvées PR
. au terme de leur séjour réglemente, ainsi qu’a leurs ayants droit, conformément aux dlsposmons du décret o
n° 96 1026 du 26 novembre 1996 et du décret n 98 844 du 22 septembre 1998 SR e

e _"__1_'—-'_La réq'u_isi_ti_on admini_s_tra_tive__ = St

LA PRISE EN CHARGE DU TRANSPORT S’EFFECTUE PAR VOIE DE REQUISJ' TION ADMINJ'STRA TJ'VE
_ AUPRES DE L'AGENCE DE VOYAGE TITULAJ'RE DU MARCHE o :
LES RESERVA TIONS SONT EFFECTUEES EXCLUSIVEMENT PAR LE VICE REC TORATDE LA POLYNESIE FRANCAISE :

1 1- La destmatlon

Les agents remts a dlsposmon seront achemlnés avec Ieurs ayants dr0|ts par voae aénenne vers Ieur.'_
2 -_ résidence habituelle, ou vers leur académie d’origine ou vers leur nouvelle résidence administrative, selon__-_'_- o
leur sxtuatlon et en fonctlon des destmatlons proposées pa{ le tltuia:re du marché de prestatlons B

Les personneis bénefimant d'un congeé admmtstratlf seront achem:nés dlrectement vers . [eur'. : o
ré5|dence habituelle ou vers leur académie d'origine. Le trajet du lieu de congé admlmstratlf vers_-_j,._; o
la nouvelle résmience admamstratlve sera a la charge de Iagent R R R R S

- A Laqent mute dans les. DOM et souhaltant passer son conqé admmlstratif sur Ie terntonre
métro olltatn erd Ie droxt a Ia rise en char je dy tra et Paris DOM i N

Les personne!s renongant au. congé admlmstrat:f seront achemmés dlrectement vers Ieur'_--_i'_'
nouvelle ré5|dence admamstratlve T N . A A I : RO

a A Aucun stop ne sera agtbtisé en dehors des escales prévues par le transporteur aérien -




2
VICE-RECTORAT Direction des affaires budgétaires et financiéres

DE POLYNESIE FRANCAISE
|
- Fraternité

o = --_1._2-'_'Les_d'ate_s_dedépart R it AR S EI S BRI
" Elles sont fixées au regard des dates de fin de fonction de chaque catégorie de personnel. La période des .~
- rapatriements $'échelonnera du 02/07/2023 au 16/07/2023 en considération des obligations de service et . -
:des places_di_spon_ible_s._Ce_s dates ne pourront pas étre modifiées. ... .. S e

._1.3-Le pré__a_cheminemen_t__depuis les iles - - BT T RN SRR
‘Le préacheminement de I'le d'affectation de agent jusqua l'aéroport de TAHITI FAA'A, seffectuera
" ‘auprés de la compagnie Air Tahiti uniquement sur réservation par-le vice-rectorat. Les billets d’avion.ne .- .-
. 'seront pas modifiables. Les billets achetés directement par les personnels ne seront pas rembourses. .

o 4-Le transbé;_f_tdes animaux de c_:o_rhpagn_ie___ o

-~ L’administration ne se charge pas du transport des animaux de compagnie. Les agents devront prendre ... .-~
“leurs dispositions pour les faire transporter -par fret, a leur frais. Aucun changement de billets ne sera

. ‘accepté du fait d’'un décalage possible entre farrivée de lagent et celui de I'animal. Les frais relatifs a un = -
'~ retard de vol ou de correspondance sont inclus dans f'indemnite forfaitaire de changement de résidence. - R

2= L'annutation ou la modification des titres de transport
.f._A_ucun_e _demande d'annulaﬁoh ou _':dé_modiﬁ_cat‘ion 'n_é sera a_cdordée. Tout c_dntact:dirébt__avec les
- .compagnies aériennes ou 'agence de voyage n'est pas autorisé. .o i S
- Tout ‘billet .non utilisé -(no-show) ‘entrainera I'émission .d’un titre de perception :a Tencontre de l'agent -
'c_c__m_cer_né afin gu'il rembourse le ou les billets ainsi que f'ensemble des taxes subséquentes. -

8- letansitvialesEtatsUnis

. Tous les membres de la famille, y compris les enfants, doivent impérativement &tre en possession d'un .
“-passeport biométrique en cours de validité leur autorisant un transit sur le sol des Etats-Unis. - = L
- Tous les voyageurs doivent avoir.obtenu ['autorisation de voyager/transiter par les Etats-Unis (visa ESTA). .
- Cefte demande est a effectuer sur le site “https:/lesta,chp.dhs.gov/ ‘au plus tard 72h avant le départ. . .

" |l est également nécessaire d'étre & jour de ses obligations vaccinales {covid). |l est donc conseille de vous -

-~ tenir informés de 'évolution de la situation afin de ne pas rencontrer de difficulté lors de votre départ. . -

La responsabilité de 'administration ne pourra en aucun cas élre engagée en cas de probléme relatifa

“l'autorisation de transit, ainsi qu'au non-respect des obligations sanitaires.:” .. .-

" Les ressortissants pour-lesquels un visa est requis pour Tentrée aux Etats-Unis (hars union européenne) =~
'-j'-_jdev_r.ont_prend_re_'Ie_u_rs_dispo_sition_s,_-'da_n_s-t_es_.meiil_eur_s_ ;d_é!ai_s_,'.-ppur_-'leur.-;transit__aux_-'_E_ta_t_s;Unis.iLe_;v_i_ce_— T
" rectorat devra ‘étre informé des démarches entreprises ‘afin de permettre une mise en route dans les

- meilleures conditions. "

" "Tout no-show ou frais de dossier consécutifs 2 un refus par les Etats-Unis de P'autorisation de '\?.Q'Yagé-'.seka S

.2 la charge de I'agent si 'administration n'a pas les moyens d’annuler ou d'échanger le billet. = . -
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Tout fonctionnaire connaissant d’ores et déja son impossibilité a transiter par les Etats-Unis pour
un motif de VISA non accordé devra exposer sa situation de maniére individuelle par courrier lors
de Ia constifution du dossier de remise a disposition sur ARENA, durant la période fixée dans le
point lll ci-dessous. -

Il - PROCEDURE DE DEMANDE DE PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE TRANSPORT

Vos demandes doivent obligatoirement s'effectuer par voie dématérialisée selon les consignes suivantes :

PROCEDURE A SUIVRE PAR LES AGENTS EN FIN DE SEJOUR 2, 3 OU 4 ANS
La constitution des dossiers s'effectue exclusivement par voie dématérialisée du 15 novembre au 18 décembre 2022
Pour cela, vous devez vous connecter au poﬁail ARENA : https:llextranét.ac-polynesie.pflarena
» Sélectionner « gestion des personnels »

» Dans le regroupement « applications locales de gestion des personnels », selectionner « agent remis a
disposition »

En cas de probléme de connexion au portail ARENA, veuillez-vous connecter sur . hitps://rad.ac-polynesie.pf

b

Les agents qui voyagent et s'installent en Polynésie avec leur conjoint doivent obligatoirement compléter et
signer les attestatjons sur I'honneur en annexe 1 et 2 qu'ils joindront a leur dossier.
L’annexe 3 recense toutes les piéces justificatives nécessaires a la prise en charge.

Toute demande ou situation particuliére (départ anticipé d'ayants droit, conjoint en attente de résultat de
concours...) doit &tre exposée par courrier et annexée au formulaire de prise en charge de transport, avant le
18/12/2022, terme de rigueur. Ces demandes feront l'objet d'une étude, au cas par cas, sans présumer de
I'acceptation ou non de la demande par le vice-rectorat.

Le vice-recteur
o de la Polynésie frangaise,
ks Pour le Vica-rectelir dg

el par délbgation,
L Secrélaifo Géfigra

Qlivie

Thierry TERRET
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.".'Noussou33|gnes BN R

= Fonction actuelle : ..o . R TS RPN D AP SR,

Fmt;rmté .

. ATTESTATION SUR L’ HONNEUR DE NON PERCEPTION DE .
L INDEMNITE FORFA!TAIRE DE CHANGEMENT DE RESIDENCE (l F C R)
POUR LE CONJOINT

M. ouMme @ (Agent fonctlonnalre) ......

" “Lieu d'affectation actuelle en Polynésie frangalse SRR PP S PR
- Date de mise 4 disposition en Polynésie franGaiSe ©.........cccemrsiienssmeirssesnisssernnee 0L
“EtM. ou Mme‘z) (Conjoint) : .. iecricneri et e e, SR RO {‘)(3’
o __Attestons surlhonneurqueM ou Mme @ (Con;oznt) ..... s e '..'.-.'.'...._“)(3) T

- Merm de cocher Ialles mentlon(s) relatlve{s) a Ia S|tuat|on du conjomt S

{} Fonctlonnalre Education Nattonale [} Fonctlonnatre Hors Educat[on Natnonale-'_ - []Autres (a préciser) .-

- [1Non fonctionnaire - [ En disponibilité - o BT R s AT TR
o 1En congé parental ) ' '[] Sans professmn o
' [} Retralté(e) [ ] Empioyé(e) dans le prwé

. Merm de cocher Ia!les mentlon{s) utlle(sl

: Se trouve sur ie terr1t0|re qu |l ou eHe _ : - _

« . Exerce une actiwte mais ne beneflme pas de r EFCR ...... ..a

3 Exerce une acttwte et beneftcne de f EFCR..;'.',l_.'...'.. EI o
" -"o' N exerce pas d actlwte saiarzale et ne bénef[cle pas de I IFCR ....... RO T w R
' '_etquzlouelle T L S SR it o

Effectue Ie changement de res;dence vers Ia résudence du foncnonnaire et s y mstalie..'. !3 _ _

o 0 Reste en Polynesne franga:se....'.j_.-._.'._:._.‘._f.'.'i-.__._._i'.','._j,_,_,-i,,‘_-___,'_',_,r_j,.-_';,'_,‘_'_,,' T MU VP o e

:5(1)_ Rubnquesacompféter R
e Rayer la mentlon inutile D

o '(ﬁ? Sl conjomt affecté dans une autre admmistration fournlr une attestatnon prémsant que ceILu 0| ne perg:ont pas

L Pr_ése_nte_ 'attestat.__io_n st é*ab'ie..nourfséfvftféi_valéi'rf_ééquezde_'d_rbi_t?rf,ff_;_-1'-'-‘f-'_-f-:'-'

| FataPapoetele

. signature des intéressés (agent fonctionnaire et conjoint)

' (3) indlquer les nom et prenom du conjomt de I agent




lindemnité forfaitaire de changement de résidence.
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; Liberté .
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' Fraternité ) - L e : '. o DRI“” —-DEPARTEMENT DES REMUNERATIONS
ATTESTATION DE NON PERCEPTION DE L’INDEMNITE
D ELOIGNEMENT (I E) POUR LE CONJOINT B
~“Nous sou3519nes U o B, o o B
M. @ ou Mme (Agent fonctlonnalre) ........... Sl ettt SO ITRAL R
“Fonction actuelle : ................................................. ®
.- Lieu d'affectation actuelle en Polynésie francaise .............. et i URUUOPUPPRUL
- 'Date de mise a disposition en Poiyneme FraNGAISe © ciovvvverssirserrivisi s - ®
EtM. @ ou Mme (Conjo;nt) ...... e s PPN rervesieereanes _..,“)(3) :
f 'Attestons sur I honneur que M ou Mme @ (Conjomt) ..... ' ....... n@
| __-Merc; de cocher ies mentlons relatlves al: Ia S|tuat|on du con;omt
. IFonctlonna:re Educatlon Natlonale {]Fonctionnafre Hors Educatton Nationale | :'--'{]Au'tres ('a p'réc_:.i'se.r} g
-1 1 Non fonctionnaire . -] En disponibilité - _ I S
1 En congé parentai ~{] Sans professmn SRR
s }Retralté(e) []Employé{e) dans Ie prwé
e '_Se trouve sur Ie terntoweD
e Nese trouve pas sur Ie terr|t0|re..L;._ ...... R OSSR DS

St . f Exerce une actlwté mais ne bénéficie pas de ¥ |ndemn|té d elmgnement @ D

"f.":ﬁ.__ - .Exerce une actlwte et benef;cae de ! mdemmté d eImgnement ......... '.'...'_.'..'._'.._.'_.'..ZIZI_ S
- N exerce pas d actlwte salanale et ne beneflc:ie pas de I mdemnlte d eimgnement Q. o

' ':'_'La presente attestatlon est etablle pour semr et vaiour ce que de drout ';- 'f.:.:-

S Fai__t 2 F’_ap_eete,:l_e L i

o .'glghatq'ré_ des _ih_'téré_ssés__(agent' fonctionnaire et conjoint) - =

. (1) Rubr:ques é compléter

e Rayer Ia mentton mutt!e G

g :'_.(3) Indlquer les. nom et prénom d“ °°“J°'"t de i’agent

i (4) Si conjomt affecté dans une autre admlmstratlon fourmr une attestatlon prémsant que ceIw cine pergont pas : :

i mdemnlté d elozgnement




Annexe n°3

LISTE DES PIECES JUSTIFICATIVES A FOURNIR POUR VOTRE DOSSIER DE PRISE EN CHARGE DE

: TRANSPORT, D’ INDEMNITE FORFAITAIRE DE CHANGEMENT DE RES!DENCE ETD iNDEMNITE N
: D' ELOIGNEMENT ST _

I Pidces & transmettre de _mahiere _dématérialisée fors de la constitution du dossier RA_D sur ARENA (du 14 novembre au 18 décembre 2022} ;

A~ PEECES JUSTIFICATIVES CONCERNANT L'AGENT

e : Arrété de mise a dlsposmon du gouvemement dela Polynéme Eranc;arse émananl du Mmlstere de lEducatton Natronale
‘s - Copie lisible du passeport en cours de validité au momentdudepart; .0 ol
s . Copie lisible du relevé d'identité. bancaire : il doit dtre &dité par [a banque et do:t ob!rgatorrement falre apparaatre le nom et prénom
... ..del'agent en toutes lettres. ainsi que le numero IBAN. Ce REB sera utilisé pour le versemenl de iensemble de vos mdemmtes (IE
e et IFCRY S ERERES S I
o Toules demandes spécrf‘ ques ou srtualron pamculaére (toutes srtuatlons lnhabrluelles)

B- PIECES JUSTIFiANT DES DROITS DU CONJOENT

: -Lorsque le conjomt est fonctlonna;re de l Educauon nauonate I dcut établar sa propre demande .
Lorsque le conjoint peut prétendre personneilement & la prise en charge des frais de transport au titre d tne admlmslratlon .
autre que FEducation nalicnale, i ne peut bénéF icler d aucune pnse en charge en tant que conjomt (amcle 6 du décret 98- :
844 du 22 sepiembre 1998) T :

'_ ) Copre du passepoﬁ en cours de val:dlté au moment du dépan

.Cople du livret de famille ou copie du contrat de mariage ou de PACS ; .

- Copie du certificat de concubinage noloire déliviée en mairie datant de moins de six mois ; v

'_-.Les annexes 1 et 2 de la présente crrcularre ams; que toutes pleces justifiant de la srtuatron professronnel!e selon !e cas

P c

: 1- du comomt en aclwrté emnlor pnve ou pubirc fourmr une atteslatron de non pnse en charge des frals de changement de |
e resrdence per i'employeur R . e : : : ;

.' '_ '2 du con ornt reiralté fourmr une cop:e du bu]fetm de pensron
AERIPOSE '3 du con omt sans actmté Ees annexes 1 et 2 de Ia présente crrculaare suff sent
' '_ C- PIECES JUSTEF[ANT DES DROETS DES ENFANTS Sl PRSP

Leurs frals de changement de résrdence sont pns en charge siles enfanle sont a Ia charge du fonctronnarre ol du AN
.- conjoint, au sens prévu par Ia !égrslallon sur Ies preslatrons famihales é condltron qu !Is vivent hab]tuellement sous Ie RS
méme toit que I'agent . S e ‘ R

e Cople comptéte du (des) passeport(s) en cours de valzdrté au moment du dépan : :
.. Cople compléte du liviet de famifle ou des actes de naissance de tous les membres pammpant au deplacemem o
= ... Certificat de scolarité en Polynésie frangaise de Fannée 2022 - 2023 pour tous [es enfants jusqu 'a 20 ans (0 4 19 ans révolus)
. Ceruf‘ cat de we el a charge pour les enfants non scolarrsés (- de 3 ans) . L AR o

R '_ CAS PARTiCUL!ERS

e :Enfanl de parents dworcés fourmr a Iappus du courrier de srlualron partrcuhere une cople du jugemenl fxanl la résrdence' :
;1 affective ef permanente de I'enfant au domicile dy foncuonnarre w TR SR S . ORI
- e+ .En cas d'adoption, joindre une copie du jugement ; i :
e Encasde délégatlon d’autorité parentale, joindre une cople de la décrsron du. tnbunal : .
~ s . Sidans le cas ol I'enfant quitte le territoire avec un seul parent, une altestation sur ! honneur aulortsant le depari de Ienfant devra .
B '-'étre fourm par le second parent avec une copre de sa prece d' :denleté vatlde : ; BRI

. Deux parenls bénéficlaires dans le cas ol les deux parents solircnent une demande de pnse en charge des frars de changement de '.
j--résrdence it conwent d inscrire [e(s) enfant(s) sur i Imprlmé de demande du fonct!onnaire qu; pergolt ies attocatlens famlllates

' _Ii Preces_a trensmeltre our _ermeltre le versemenl_de votre IFCR _a 'amr du mors_d_avrlt_2023 _'us u au 31/07!2023 e

s ﬁo__ - Arrété de mrse a la retratle et trtre de pensron umquement pour les agenls falsant valorr leurs dro:ts é !a retralte consécutwement_-

SN0 A e remise & disposition ;i :

e CAréte rectoral de nouvelle a!fectat:on ou arreté mtra académrque et PV dmstal!allon 2023 ! 2024 (sr demandé par le v:ce-3

nn oo rectorat) o S s e : S

e Arreté de congé parentaiou de mise en drspombmté 2023l2024 R SR : L
e .2 Titres de transport {carte d'embarquement) de: tous les voyageurs ayant falt i'objel dune prase en: charge du transport par

L5 F radministration dans le cadre de la RAD (de votre affectation actuelle en.Polynésie vers votre destination fi inale} ; - : .
“.s . Molre fiche de renseignements, téléchargeable depuis _i_appl_rcatrqn_ R_AD_ elle devra étre co_mplétée et signée.




